
 ایشان کالای بًسس ششکت دس مشتشیان پزیشش ي شىاسایی اجشایی ضًابط

ضٌاسایی زستَضالؼول ثثت سلاضش ًالا زض تَضس ًالای ایطاى، زستَضالؼول  4هازُ  4زض ضاستای اخطایی ًوَزى هلاز تٌس 

ؾَاتف ظیط تِ تػَیة  ،19/07/1390هطتطیاى زض تاظاض سطهایِ هػَب زّویي خلسِ ضَضای ػالی هثاضظُ تا پَلطَیی هَضخ 

 ّیات هسیطُ ضطًت تَضس ًالای ایطاى ضسیس.

 تعاسیف اططلاحات ي عباسات بکاس سفتٍ دس ایه دستًسالعمل بششح صیش است: :1مادٌ

 زستَضالؼول ثثت سلاضش ًالا زض تَضس ًالای ایطاى . دستًسالعمل:1

 ساظهاى تَضس اٍضام تْازاض . ساصمان:2

 ضطًت تَضس ًالای ایطاى . بًسس:3

 تاضس. ضرػی است ًِ هتواؾی یا كطٍش ًالا یا اٍضام تْازاض هثتٌی تط ًالا زض تَضس هی. مشتشی: 4

 اظ هٌاتغ اقلاػاتیضٌاذت ٍ تاییس َّیت هطتطی تا استلازُ  . شىاسایی مشتشی:5

ایي اقلاػات زض ٌّگام  .تاضس ای ًِ حاٍی اقلاػات هطتَـ تِ ضٌاسایی هطتطی هی پطًٍسُ. پشيوذٌ اطلاعاتی مشتشی: 6

 ضَز. آٍضی یا تٌویل هی ضٌاسایی هطتطی خْت غسٍض ًس ٍ یا زض حیي كؼالیت ٍی تَسف تَضس ًالا خوغ

 ًوایس. هَاز ایي زستَضالؼول تطٌیل ٍ اًدام ٍظیلِ هیهٌظَض ًویتِ پصیطش هطتطی است ًِ قثن  . کمیتٍ:7

 ضٌاسِ هٌحػط تِ كطزی است ًِ ّط ضرع تطای اًدام هؼاهلات زض تَضس ًالا تایستی اذص ًوایس. . کذ معاملاتی:8

 تَضس. هوطضات قثن ظهاى یا اظًظطهثلؾ،حدن، هؼیي ًالای تطای ضسُ زضًظطگطكتِ ذطیس هحسٍزیتخشیذ:  حذ یا تخظیض . حذ9

تكثین ٍؾؼیت هَخَز هطتطی تا ضطایف هٌسضج زض ایي زستَضالؼول خْت كطاّن ضسى اهٌاى هؼاهلِ  ی:. پزیشش مشتش11

 ٍی زض تَضس.

اظ پطسٌل تَضس است ًِ اظ قطف هسیط ػاهل تَضس تِ ػٌَاى هسٍَل پصیطش هطتطیاى ٍ زتیط  . مسًيل پزیشش مشتشی:11

 اًس.ًویتِ پصیطش هطتطی هٌػَب ٍ ٍظایق هحَلِ ضا تِ اًدام هی ضس

 ساختاس ي يظایف کمیتٍ پزیشش مشتشی :2مادٌ

ای تحت ػٌَاى ًویتِ  ًویتِ ،. خْت تطضسی تواؾای هطتطیاى تطای زضیاكت ًس هؼاهلاتی ذاظ ًالا ٍ ذاظ گطٍُ ًالا2-1

 ضَز. پصیطش هطتطی تطٌیل هی

 ضًَس. تَضس هٌػَب هی تاضس. اػؿای ًویتِ ٍ زتیط آى تَسف هسیطػاهل ًلط ػؿَ ٍ یي زتیط هی 5. ًویتِ زاضای 2-2



یاتس ٍ هػَتات آى تا ضای هَاكن حساهل سِ ػؿَ هؼتثط ٍ ًاكص  . خلسات ًویتِ تا حؿَض حساهل سِ ػؿَ ضسویت هی2-3

 تٌسی خلسات زضخلسِ اٍل ًویتِ تِ تػَیة ًویتِ ذَاّس ضسیس. ذَاّس تَز. تطًاهِ ظهاى

س. آهَظش، ساظهاًسّی، ّوٌاضی تا ًاضگعاضاى ٍ هسیطاى تَضس تاض ظهاى هسٍَل پصیطش هطتطیاى ًیع هی . زتیط ًویتِ ّن2-4

ًالا، تٌویل اسٌاز ٍ هساضى لاظم خْت اضایِ تِ ًویتِ تِ هٌظَض اذص ًس هؼاهلاتی، ًگْساضی ٍ تایگاًی اسٌاز، ضطًت زض 

صیطش هطتطیاى خلسات هوطض، ضطًت زض خلسات ًویتِ، تْیِ گعاضضات لاظم ٍ اخطا هػَتات ًویتِ اظ خولِ ٍظایق هسٍَل پ

 تاضس. هی

ًویتِ ؾوي اضائِ گعاضش ّای زٍضُ ای سِ هاِّ ، هی تَاًس تطای اخطای هلاز ایي زستَضالؼول هَاضز هَضز ًیاظ ضا خْت . 2-5

 .تػَیة ّیات هسیطُ تِ هسیطػاهل پیطٌْاز زّس

 شىاسایی مشتشی :3مادٌ

 . ًلیِ هتواؾیاى هؼاهلات زض تَضس تایستی اظ قطین ًاضگعاض تِ هسٍَل پصیطش هطتطی هؼطكی ضًَس.3-1

كطم ضٌاسایی هطتطی خْت زضذَاست ًس هؼاهلاتی ضا ّوطاُ تا هساضى ضٌاسایی هطتطی تِ هسٍَل ًاضگعاضاى هَظلٌس . 3-2

 پصیطش هطتطیاى اضائِ زٌّس.

 . هساضى هَضز ًیاظ خْت ضٌاسایی هطتطیاى حویوی:3-3

 تٌویل كطم زضذَاست ًس هطتطی ًِ تِ تاییس ًاضگعاض ضسیسُ تاضس -

 ٍ ًاضت هلی ًِ تَسف ًاضگعاض تطاتط تا اغل ضسُ تاضستػَیط ضٌاسٌاهِ  -

 ًطاًی ًاهل اهاهت ضاهل ًسپستی ٍ ضواضُ تللي هطتطی-

 ًطاًی ًاهل هحل ًاض -

 تػَیط هدَظّای كؼالیت تِ ّوطاُ اسٌاز هطتَـ تِ كؼالیت -

 سایط هَاضز تِ تطریع ًویتِ -

 . هساضى هَضز ًیاظ خْت ضٌاسایی هطتطیاى حوَهی:3-4

 تٌویل كطم زضذَاست ًس هطتطی ًِ تِ تاییس ًاضگعاض ضسیسُ است -

 اظ خولِ اساسٌاهِ ضطًت هساضى ثثت ضطًتًپی  -

 ضٍظًاهِ ضسوی آذطیي تـییطات ضطًتًپی  -

 ضطًت زاضًسگاى اهؿای هداظًپی آذطیي ضٍظًاهِ ضسوی زض ذػَظ اػؿای ّیات هسیطُ ٍ  -

 ّیات هسیطُ ٍ هسیطػاهل یًپی ضٌاسٌاهِ ٍ ًاضت هلی غاحثاى اهؿای هداظ ٍ ًلیِ اػؿا -



 تا اغل ضسُ تاضس تایستی تَسف ًاضگعاض تطاتط 5تا  1هَاضز  -

 ّای هالی آذطیي زٍضُ هالی ضطًت تِ ّوطاُ گعاضش حساتطس ضسوی ٍ تاظضس هاًًَی غَضت -

 هدَظّای زضیاكتی خْت كؼالیت ضطًت -

 ْاضًاهِ هالیاتیظًس اهتػازی ٍ ا -

 سایط هَاضز تِ تطریع ًویتِ -

تثػطُ: هطتطیاى حوَهی هَظلٌس آذطیي تـییطات ثثتی ضطًت ذَز ضا حساًثط ظطف هْلت یي ّلتِ تِ ًویتِ پصیطش 

 هطتطیاى اػلام ًوایٌس.

هَؾَع پصیطش آًْا ضا پیگیطی ًوایس ًِ سٌس  تَاًٌس هی غَضتی زض حوَهی یا حویوی ضرع هاًًَی ًوایٌسُ یا ًٍیل. 5–3

 ضسوی ًٍالت اظ هًَل ذَز زاضتِ ٍ هساضى ضٌاسایی ذَز ضا ًیع تِ تَضس ًالا اضایِ ًوایس.

. هتواؾیاى ذاضج اظ ًطَض، ایطاًیاى ذاضج اظ ًطَض ٍ اتثاع ذاضخی تایستی هساضى هثثتِ ذَز ضا تِ زٍ ظتاى كاضسی یا 3-6

ذَاست ًس هطتطی ًِ تِ تاییس سلاضت یا ًٌسَلگطی ایطاى ضسیسُ اظ قطین ًاضگعاض هطتَـ تِ اًگلیسی تِ ّوطاُ كطم زض

 هسٍَل پصیطش خْت زضیاكت ًس اضایِ زٌّس.

تَاًٌس تِ قَض هستوین یا اظ قطین ًاضگعاض ذَز یي هطتثِ ًسثت تِ تػوین ًویتِ پصیطش  . هتواؾیاى ذاضج اظ ًطَض هی3-7

 پصیطش هتواؾی،اػتطاؼ ًوایٌس.هطتطی زض ذػَظ پصیطش یا ػسم 

 اوًاع کذَای معاملاتی :4مادٌ 

: ًس هؼاهلاتی است ًِ خْت ذطیس ٍ كطٍش ًالا یا گطٍُ ًالایی ذاظ ایداز ًطسُ ٍ زاضًسُ آى هداظ  . ًس هؼاهلاتی ػام4-1

تِ ضطـ ػسم ٍخَز هحسٍزیتی اػلاهی خْت ذطیس ًالا یا گطٍُ ًالایی ذاظ زض تَضس اهسام تِ ذطیس ًلیِ ًالاّای  است

 پصیطكتِ ضسُ زض تَضس ًوایس.

. ًس هؼاهلاتی ذاظ گطٍُ ًالا: ًس هؼاهلاتی است ًِ خْت ذطیس ٍ كطٍش یي گطٍُ ًالای ذاظ ایداز ضسُ ٍ زاضًسُ آى 4-2

خَز هحسٍزیت اػلاهی خْت ذطیس یي ًالای ذاظ اظ ًلیِ ًالاّای پصیطكتِ ضسُ آى گطٍُ ًالایی هداظ است تِ ضطـ ػسم ٍ

 ًیع ذطیس ًوایس.

. ًس هؼاهلاتی ذاظ ًالا: ًس هؼاهلاتی است ًِ خْت ذطیس یٌی یا چٌس ًالای ذاظ ایداز ضسُ ٍ زاضًسُ آى هداظ است 4-3

 ًالا یا ًالاّای ذاظ ضا ذطیس ًوایس.

 تایستی ًس هؼاهلاتی ػام زضیاكت ًوایٌس.گطاى ًالا ٍ اٍضام تْازاض هثتٌی تط ًالا  لِ. ًلیِ هؼاه4-4

، هثؽ اًثاض هطاضزازّای تَاًٌس خْت ذطیس ًالاّای ًطاٍضظی، سیواى، قلا ٍ ًالاّای غازضاتی . اضراظ حویوی هی4-5

 تا ضػایت هلاز ایي زستَضالؼول ًس هؼاهلاتی زضیاكت زاضًس. هطتوِ 

 حًٌ طذيس اوًاع کذَای معاملاتیو: 5مادٌ 



 ضَز. . ًس هؼاهلاتی ػام تَسف هسٍَل پصیطش ٍ ًس هؼاهلاتی ذاظ گطٍُ ًالا تَسف ًویتِ غازض هی5-1

 . غسٍض ًس هؼاهلاتی ػام5-2

پس اظ اضایِ هساضى ًاهل هطتطی تَسف ًاضگعاضی، ًسثت تِ غسٍض  سِ ضٍظ ًاضیهسٍَل پصیطش هَظق است حساًثط ظطف 

 ام تطای هطتطی اهسام ًوایس یا ایٌٌِ ػسم ًلایت هساضى اضایِ ضسُ ضا تِ ًاضگعاض اػلام ًٌس.ًس هؼاهلاتی ػ

 . غسٍض ًس هؼاهلاتی ذاظ ًالا ٍ ذاظ گطٍُ ًالا5-3

پصیطش  الق: خْت غسٍض ًس هؼاهلاتی ذاظ ًالا ٍ ذاظ گطٍُ ًالا، هتواؾی تایستی هساضى ٍ هستٌسات ذَز ضا تِ ًویتِ

 هطتطیاى اضایِ ًوایس.

ب: هطتطیاًی ًِ ٍاخس ضطایف ذطیس تیص اظ یي ًالا هی تاضٌس اػن اظ ایٌٌِ زض یي گطٍُ ًالایی یا زض گطٍُ ّای ًالایی 

هتلاٍت هطاض زاضتِ تاضٌس، تایستی كطآیٌس اذص ًس هؼاهلاتی ضا تكَض خساگاًِ قی ًوایٌس . تسیْی است تِ ّط هطتطی غطكا یي 

 لاتی اذتػاظ هی یاتس.ًس هؼاه

تَسف ًاضگعاضی ، گعضش ًاضضٌاسی  ِ هساضى هطتطیئحساًثط ظطف هست زُ ضٍظ ًاضی پس اظ اضا ج: زتیط ًویتِ هَظق است

ذَز حاٍی اظْاض ًظط زض ذػَظ احطاظ یا ػسم احطاظ ضطایف اػكای ًس هؼاهلاتی ذاظ ًالا ٍ یا ذاظ گطٍُ ًالا ضا تِ اًؿوام 

 یتِ اضسال ًوایس.هستٌسات هطتَـ تِ ًو

پس اظ زضیاكت گعاضش ٍ هستٌسات هطتَـ ًظط ًتثی ذَز ضا تا شًط زلایل ًاضی ضٍظ  5ًویتِ هَظق است حساًثط ظطف  ز:

تَاًس  گطٍُ ًالا ضا تِ هتواؾی اػلام ًٌس ٍ زض غَضت ضز زضذَاست، هتواؾی هی هثٌی تط اػكای ًس هؼاهلاتی ذاظ ًالا ٍ یا

 ضٍظ اظ تاضید اتلاؽ تػوین ًویتِ تِ ٍی تِ تَضس اػلام ًٌس. 10هطاتة اػتطاؼ ذَز ضا حساًثط ظطف هست 

: ششایط اختظاطی بشای دسیافت کذ معاملاتی خاص کالا یا خاص گشيٌ کالا بشای کلیٍ گشيٌ َای کالایی بٍ 6مادٌ 

 ششح ریل می باشذ:

 ضتف زض غَضت ٍخَز الق: ضػایت هوطضات ذاضج اظ تَضس اظ خولِ اذص هدَظّای لاظم اظ هطاخغ شی

 هطتطیاى تَضس ًالا ب: اذص تاییسیِ ًویتِ پصیطش

 ّای ًالایی تِ تطریع ًویتِ پصیطش هطتطیاى تؼییي هی ضًَس. تثػطُ: گطٍُ

 حذ تخظیض: 7مادٌ 

غلاح  گطزز ًِ زض یي زٍضُ ظهاًی قثن هوطضات یا زستَض هواهات شی ًالاّای هطوَل هحسٍزیت تِ ًالاّایی اقلام هی -7-1

 ترػیع یا حس ذطیس تطای آًْا زض ًظط گطكتِ ضسُ است.حس 

 ًِ حس ترػیع ًساضتِ تاضٌس. ضَز ًالاّای كاهس هحسٍزیت تِ ًالاّایی اقلام هی-7-2

 تَاًٌس اظ ًالاّای كاهس هحسٍزیت تِ ّط هوساض ذطیس ًوایٌس. ًلیِ هطتطیاى تَضس هی -7-3



 حس ذطیس: یاتؼییي ًٌٌسگاى حس ترػیع  -7-4

 تَضس ًالای ایطاى. ضطًت 1

 هحسٍزیت كَم ضا اػلام ًوایٌس. ،. كطٍضٌسگاى ًالا ًِ زض اقلاػیِ ػطؾ2ِ

 ضتف. ّا ٍ ًْازّای شی . ٍظاضترا3ًِ

 تَاًس زض ضطایف ظهاًی ذاظ تِ یٌسیگط تثسیل گطزًس. . ًالاّای زاضای هحسٍزیت ذطیس یا كاهس هحسٍزیت ذطیس هی7-5

 مقشاست عمًمی: :8مادٌ 

اظ است خْت احطاظ َّیت هطتطیاى تِ ًاضگعاضاى، ساظهاى ثثت احَال ًطَض، ساظهاى ثثت اسٌاز ٍ اهلاى . ًویتِ هد8-1

ّا تِ  ّای اػتثاضی، سٌسیٌاّا ٍ سایط اضگاى ّا، غٌسٍم ّای كطٍضٌسُ، تاًي ّا، ضطًت ًطَض، ساظهاى اهَض هالیات، ٍظاضتراًِ

 ا اظ ًْازّای هعتَض زضیاكت ًوایٌس.تطریع ذَز هطاخؼِ ٍ تاییسیِ اسٌاز ٍ هساضى هطتطیاى ض

هَظق است زض ّط ظهاى تٌا تِ زضذَاست ًویتِ ًسثت تِ اضائِ هساضى ٍ هستٌسات هدسزا اهسام هطتطی یا ًاضگعاض . 8-2

 .ًوایس

 ذَاّس ًوَز:پصیطش هطتطیاى زض ضطایف شیل ًسثت تِ تؼلین یا لـَ ًس هؼاهلاتی اهسام . ًویتِ 8-3

 ٍ یا زستَض هطاخغ شی غلاح . زستَض زازگاُ غالح1

 . ٍضضٌستگی هطتطی2

 یا اضسال هساضى ًاهع ًیاظ. ػسم اضسال هساضى هَضز 3

 اظ زست زازى ضطایف غسٍض ًس هؼاهلاتی. 4

 هدَظّای غازض ضسُ اظ سَی ًْازّای ذاضج اظ تَضستـییط یا اتكال  .5

تَاًس هدسزاً ًسثت تِ كؼال ساظی  ًویتِ یا هسٍَل پصیطش هطتطیاى هی ،. زض غَضت ضكغ یي یا چٌس هَضز اظ هَاضز كَم8-4

 ًس هطتطی اهسام ًوایس.

ٍ تِ غَضت اظ تاضید آذطیي كؼالیت هطتطی سال  5هست   تػَضت كیعیٌی تِ. هستٌسات ضٌاسایی هطتطیاى ًعز تَضس 8-5

 ضَز. الٌتطًٍیٌی تطای ّویطِ ًگْساضی هی

 ًتایح تػویوات ٍ تطضسی ّای ًویتِ زض ذػَظ ّطیي اظ هَاضز اضخاع ضسُ تایستی تِ غطاحت زض هتي غَضتدلسات 8-6

 زضج ضَز. سَاتن ٍ هستٌسات غَضتدلسِ ًویتِ تایستی ًگْساضی ضسُ ٍ زض هَاضز لعٍم زض اذتیاض هواهات شی غلاح هطاض گیطز.

ًلیِ ضطًت ّای ایطاًی یا ذاضخی هی تَاًٌس زض تَضس تِ ذطیس ٍ كطٍش ًالا هثازضت ًوایٌس ٍ تط اساس ایي زستَضالؼول  8-7

 ًس هؼاهلاتی زضیاكت زاضًس.



تِ هَظق است هطتطیاى هثلی تَضس ضا ًِ اظ تَضس ًس هؼاهلاتی زضیاكت ًطزُ اًس، قثن هوطضات ایي زستَضالؼول ًوی 8-8

هطتطیاًی ًِ تِ هَخة ایي تٌس تا آًْا تواس گطكتِ ضسُ است، تایستی حساًثط ظطف سِ هاُ هساضى هَضز  ضٌاسایی ًوایس.

ضى هَضز ًیاظ تَسف هطتطیاى، ًویتِ هی تَاًس ًسثت تِ ؿیط كؼال ًیاظ ضا تِ تَضس تحَیل زٌّس. زض غَضت ػسم اضائِ هسا

 ًوَزى ًس آًاى اهسام ًٌس.

هسیطیت كي آٍضی اقلاػات ٍ اضتثاقات تَضس هَظق است تساتیط لاظم خْت حلظ ٍ ًگْساضی هساضى ٍ هستٌسات هطتَـ  8-9

الؼول یا تِ زضذَاست ن هلاز ایي زستَضتِ ضٌاسایی هطتطیاى تَضس ضا پیص تیٌی ًوایس . ّوچٌیي زض هَاضز ؾطٍضی قث

 ًویتِ هحسٍزیت ّایی ضا زض ساهاًِ هؼاهلاتی تَضس اػوال ًوایس.

 

 


