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   اشخاص وابسته و تصويب معاملات اطلاعات يافشاالزامات  دستورالعمل

   يو فرابورس يناشران بورس

  ي سازمان بورس و اوراق بهادار هيئت مديره 03/10/90مصوب 

گذاران، پيشگيري از وقوع تخلفات و نيز ساماندهي و توسعه بازار شفاف و  در راستاي حمايت از حقوق سرمايه

مصوب (قانون بازار اوراق بهادار جمهوري اسلامي ايران  7ماده  18و  11، 8فانه اوراق بهادار طبق بندهاي منص

 تبصره به تصويب 5 و ماده 13در  3/10/1390در تاريخ  اين دستورالعمل) مجلس شوراي اسلامي 1384آذرماه 

 تورالعمل، از تاريخ ابلاغ آن، برايرعايت مفاد اين دس. ي سازمان بورس و اوراق بهادار رسيد هيئت مديره

  . الزامي استپذيرفته شده در بورس و فرابورس هاي  شركت

هاي  اجرايي افشاي اطلاعات شركتدستورالعمل يك   شده در ماده هاي تعريف اصطلاحات و واژه - 1مادة 

تعريف دامنه  بجز، 12شماره الاجرا  لازماستاندارد حسابداري  6همچنين بند و  ثبت شده نزد سازمان

 :اند كار رفته بهضوابط حاضر ، با همان مفاهيم در است  شده تكميلكه به شرح زير  "اشخاص وابسته"

 .باشد منظور ناشر پذيرفته شده در بورس اوراق بهادار تهران و فرابورس ايران مي :ناشر  -

 :وابسته عبارتند از اشخاص :وابستهاشخاص  -

 ،12ستاندارد حسابداري شماره ا 6بند ذكر شده در  وابسته اشخاص .1

 ،يم و غير مستقيم در اختيار دارندطور مستق را به ناشراز سهام %  10اشخاصي كه حداقل  .2

 ،اند بوده ناشر يا مديرعامل مديره سال اخير عضو هيئت 2فعلي آن، در مديران كه  شركتي .3

 د،باشن ناشرمل يا مديرعا مديره سال اخير آن در حال حاضر عضو هيئت 2مديران  شركتي كه .4

اعم از آنكه ... (و  ي بازنشستگيهاكاركنان، صندوق  مانند تعاوني ،ناشرداراي روابط خاص با اشخاص  .5

 ا،هو همچنين شركتهاي تحت كنترل آن) كنترل شوند يا خير ناشرتوسط 

 ،ناشركننده يا داراي نفوذ قابل ملاحظه در  مربوط به اشخاص كنترل مشاركت خاص .6

ها، مدير  مانند مديرمالي، مدير پروژه ناشرهمانند معاونان مديرعامل، مديران اجرايي  اجراييمديران ارشد  .7

  ،انساني منابع

يا باشد و  نفوذ داشته مديرانگيري  كه بر تصميم ناشركننده مواد اوليه  مينهر مشتري و يا هر تأ .8

. را تحت تأثير قرار دهد بتواند تصميمات پيرامون معاملاتباشد و  ناشرتصميمات آنها تحت نفوذ 

در طي دوره، از يك مشتري كسب گردد و يا  ناشراز درآمد عملياتي % 30در صورتيكه حداقل همچنين 

كننده مواد اوليه انجام گردد، مشمول اين تعريف  در طي دوره از يك تامين ناشراز خريد % 30حداقل 

 .شدخواهد 



 .باشد مي ناشردير عامل و اعضاي هيئت مديره ، مدر اين دستورالعمل منظور از مديران :تبصره

افشاي "با عنوان  12مكلف است علاوه بر رعايت الزامات مقرر در استاندارد حسابداري شماره  ناشر - 2مادة 

  .دمفاد اين مقررات را رعايت نماي ،"اطلاعات اشخاص وابسته

به ترتيبي كه معامله و با شرح مناسب وه گربايد به تفكيك هر  وابسته اشخاصبا  بااهميت معاملات  - 3مادة 

افشا شود و از عبارات كلي دريافت، پرداخت، خريد، فروش و  اين دستورالعمل ذكر شده است 4در ماده 

 .اجاره استفاده نشود

  .شود افشابه تفكيك هر معامله هاي ثابت بايد خريد و فروش دارائي :1 تبصره

شود  در جهت تأمين مالي واحد گزارشگر و يا شخص وابسته انجام ميهايي كه ها و پرداختدريافت :2تبصره 

هاي  ايست در يادداشتب و مي ، جزء معاملات با اشخاص وابسته محسوب خواهد شد)شامل اصل و فرع(

م كه مربوط به معاملات انجا دريافتها و پرداختهاي دوره جاري اضمن. شود افشا هاي مالي توضيحي صورت

از قبيل ( مربوط به آنها و همچنين، تعديلات انجام شده در دوره جاري باشد ي قبل ميها گرفته در دوره

بايست افشا  مي، تعديلاتبا ذكر دلايل  )الوصول در نظر گرفته شده طي دوره مطالبات مشكوك  هزينه

 .گردد

 :رح زير استبايد افشا شود به شو معاملات آنها حداقل اطلاعاتي كه در مورد اشخاص وابسته   - 4مادة 

 ،ناشروابستگي شخص وابسته با  نوع -

   معاملات انجام شده طي دوره به تفكيك هر شخص وابسته،و موضوع  مبلغ -

اي در طي دوره با  حتي اگر معامله( شدهنحوه تسويه و نرخ سود تضمين مانده حسابهاي فيمابين،  -

  .)باشد شخص وابسته مزبور انجام نشده

  ،هاي فيمابينحساب مربوط به مانده الوصول ذخيره مطالبات مشكوك -

 ،ناشي از معاملات با اشخاص وابستهالوصول طي دوره  هزينه مطالبات سوخت شده و مشكوك -

 وامهاي مرتبط با اشخاص وابسته،يا دريافت اقساط ميزان بازپرداخت  -

 ،بين اشخاص وابسته) ها ها و بدهيدارايي(انتقال منابع و تعهدات  -

 ،بالعكسبه نفع هريك از اشخاص وابسته و  ناشرتوسط  ارائه شده جزئيات هرگونه تضمين -

 ،و بالعكس) يا به سايرين، از طرف اشخاص وابسته(به اشخاص وابسته  ناشراي  تعهدات سرمايه -

ارزش  و...) كارشناس رسمي، استعلام بها، برگزاري مناقصه يا مزايده و  نظريه(نحوه تعيين قيمت  -

 ،معاملاتمنصفانه 

 ،به تفكيك معاملات انجام شده با هر يك ناشي از معاملات با اشخاص وابسته) يانز(سود  -

 .معامله) زيان(اي سال قبل، شامل مانده حساب، سود  اقلام مقايسه -

  :براي هريك از طبقات زير انجام شودبه تفكيك  افشاي اطلاعات اشخاص وابسته بايد  - 5مادة 

  كننده، سهامدار كنترلدر يا شركت ما -

  ،ناشربر  ملاحظه  مشترك يا نفوذ قابل  كنترل  داراي شخاصا -



  تحت كنترل واحد،وه يا گرهاي همشركت -

  واحدهاي تجاري فرعي، -

  ،واحدهاي تجاري وابسته -

  هاي خاص،مشاركت -

 ،ناشر مديره و مديران ارشد اجرايي اعضاي هيئت -

  ساير اشخاص وابسته -

هـاي مـالي   همراه صورت به پيوستل بايد مطابق با جداول اطلاعات مربوط به اشخاص وابسته، حداق  - 6مادة 

اطلاعـات و اسـناد لازم    سازمان،مكلف است در صورت درخواست  ناشر. افشا گردداي  دوره سالانه و ميان

 .ارسال نمايدرا 

و همچنين مؤسسات  ناشرامل مديره و مديرع، اعضاء هيئتاصلاحيه قانون تجارت 129ماده  اجرايدر  - 7مادة 

آنها مديره و يا مديرعامل يئتهشريك يا عضو  ناشرمديره و يا مديرعامل يي كه اعضاي هيئتها و شركت

به طور مستقيم  شودمي ناشريا به حساب  ناشرمديره در معاملاتي كه با توانند بدون اجازه هيئتباشند نمي

   .يا سهيم شوندطرف معامله واقع و ) مذكور در تبصره اين ماده به شرح( يا غيرمستقيم

، معامله مدير ذينفع بصورت غير مستقيم از نظر مقررات اين دستورالعمل ناشرمعامله اشخاص ذيل با  :تبصره

  :اين ماده خواهد بود فادمشمول م تلقي شده و

اعضاء هيئت ) الاجرا لازم ياربه مفهوم مذكور در استانداردهاي حسابد(اشخاص حقوقي تحت كنترل  .1

 .ناشرمل مديره و مدير عا

سسات و مؤ) الاجرا لازم ياربه مفهوم مذكور در استانداردهاي حسابد(اشخاص حقوقي تحت كنترل  .2

، شريك يا عضو هيئت مديره يا مدير عامل ناشرهايي كه اعضاي هيئت مديره و يا مدير عامل شركت

 .باشند ميآنها 

و  ناشرهمسر، فرزندان و همسران آنان، پدر، مادر، برادر و خواهر اعضاء هيئت مديره و مدير عامل   .3

به عناويني از قبيل قيم يا وصي متولي  ناشرهمچنين اشخاصي كه اعضاء هيئت مديره و مدير عامل 

  .امور آنها است

مديره  بايد به تصويب هيئتتجارت، اصلاحيه قانون  129ماده  موضوعمعاملات با اشخاص وابسته   - 8مادة 

بايد ترتيبي  ناشر. مديره، مدير ذينفع، حق رأي ندارد گيري و تصويب در هيئت برسد و در جلسة تصميم

نظريه كارشناس رسمي، استعلام  ل مبلغ معامله و مبناي تعيين آن،از قبي لازم اطلاعاتاتخاذ نمايد كه 

اي مشابه، قيمت منصفانه، مشخصات كامل موضوع قرارداد، ه بها، برگزاري مناقصه يا مزايده يا روش

، منافع مستقيم يا غيرمستقيم مدير ذينفع و ناشرمشخصات كامل طرف قرارداد و نوع وابستگي آن با 

گيري مناسب در اختيار  سمت وي در شخص طرف معامله و ساير اطلاعات ضروري براي تصميم

درخصوص نوع وابستگي  ير ذينفع نيز مكلف است اطلاعات لازممددر اين راستا،  .مديره قرار گيرد هيئت

-گيري مناسب در اختيار هيئتتصميمغيرمستقيم در طرفين معامله را جهت  وو درصد مالكيت مستقيم 

  .مديره قرار دهد



بايد منافع يكسان معاملات با اشخاص وابسته گيري در خصوص در هنگام تصميم ناشرمديره هيئت  - 9مادة 

را بر هر امر ديگري مقدم داشته و فقط در صورت متعارف و منصفانه بودن معامله، انجام  ناشرمداران سها

  .گرددوالا متخلف محسوب ميرا تصويب نمايد اي  چنين معامله

مديره مكلف است بلافاصله هيئت اصلاحيه قانون تجارت، 129در مورد معاملات مشمول ماده  - 10مادة 

مطلع نمايد و همچنين گزارش روشني  بطور كتبي اي كه اجازه آن داده شده استمعاملهرا از  ناشربازرس 

از آن حاوي كليه شرايط معامله به اولين مجمع عمومي عادي صاحبان سهام بدهد و بازرس نيز مكلف 

، نظر خود شود كه بصورت جداگانه و مشخص قرائت مي است ضمن گزارش خاصي حاوي جزئيات معامله

  .اي به همان مجمع تقديم نمايدره چنين معاملهرا دربا

اتخاذ تصميم نسبت به معامله مذكور بايد جدا از ساير موضوعات دستور جلسه مجمع عمومي صورت  :تبصره

ع عمومي عادي هنگام اخذ تصميم نسبت به معامله مذكور حق رأي مدر مج ذينفع در معامله مديرگيرد و 

  .جلسه قيد گردديئت رئيسه مجمع كنترل و در صورتو اين موضوع بايد توسط ه دندار

قانون تجارت، چنانچه ارزش موضوع معامله  اصلاحيه 129در صورت انجام معاملات موضوع ماده  - 11مادة 

  : هاي مالي حسابرسي شده باشدصورتمطابق آخرين  ناشري يدرصد دارا پنجمعادل يا بيش از 

 :نمايد افشااطلاعات زير را  -ساعت 48داكثر ظرف ح-وراً مكلف است پس از انعقاد معامله ف ناشر .1

طرفين معامله، تاريخ انجام معامله، ميزان سهام قيمت منصفانه معامله، موضوع معامله، مبلغ معامله، 

  .ي ذينفع به صورت مستقيم يا غيرمستقيم در اشخاص طرف معاملههرمديمديرعامل يا عضو هيت

در خصوص شرايط معامله و منصفانه نظر كميته حسابرسي را قرارداد،  مكلف است پيش از انعقاد ناشر .2

 .دريافت كند ،بودن آن

درصورت ارائه مستندات  توانندرا در اختيار دارند مي ناشردرصد از سرمايه  پنج حداقلسهامداراني كه  .3

ير منصفانه بودن الاجرا يا غ كافي حاكي از نقض قوانين، مقررات، مفاد اساسنامه يا استانداردهاي لازم

نسبت به بررسي  از طريق انجام حسابرسي ويژه به هزينه متقاضي،از سازمان تقاضا نمايند تا معامله، 

 .موضوع و ارسال آن حسب مورد به مرجع ذيصلاح اقدام نمايد

، مدير يا مدير عامل آن در ناشردر صورت طرح دعوي از سوي هر شخص حقيقي يا حقوقي عليه   - 12ماده 

هاي طرح دعوي در هيقانون بازار، پس از ارائه تأييد 37جع قضايي يا هيئت داوري موضوع ماده مرا

تواند اطلاعات، اسناد و مدارك مرتبط با پرونده را به هريك از مراجع مذكور توسط خواهان، سازمان مي

  .ار دهدكننده قرتشخيص خود از هريك از اشخاص تحت نظارت دريافت و در اختيار مقام رسيدگي

اصلاحيه  129به غير از اشخاص موضوع ماده – در صورتي كه ارزش معاملات با ساير اشخاص وابسته - 13ماده

هاي مالي حسابرسي شده معادل يا بيش از پنج درصد دارايي ناشر مطابق آخرين صورت -قانون تجارت

ده، بر معاملات با ساير كه در اين دستورالعمل آم 129مقررات حاكم بر معاملات مشول ماده باشد، 

  . اشخاص وابسته نيز حاكم خواهد بود



 

  :اطلاعات مربوط به اشخاص وابسته Xيادداشت شماره 

X- 1 :ميليون ريالارقام به "                                   :، به شرح زير استدر طي سال معاملات با اشخاص وابسته"  

نام   

شخص 

  وابسته

نوع 

1وابستگي
  

  1x13سال   2x13سال 

  

  معامله موضوع
 129آيا مشمول مفاد ماده

  باشد؟ مي ت.ق

تعيين  نحوه

  2 قيمت

مبلغ 

  3معامله

) زيان(سود

  معامله ناخالص

مانده 

  )بدهي( طلب

مبلغ 

  معامله
  معامله) زيان(سود

مانده 

  )بدهي(طلب

/ شركت مادر

  كننده سهامداركنترل 
      �                

كنترل  داراي اشخاص

ذ قابل مشترك يا نفو 

  برشركت ملاحظه 

                      

                      

                      

/ شركتهاي همگروه

  تحت كنترل واحد

                      

      �                

                      

واحدهاي تجاري 

  فرعي

                      

                      

واحدهاي تجاري 

  وابسته

                      

                      

  مشاركتهاي خاص
                      

                      

مديره و  اعضاي هيئت

  مديران ارشد اجرايي

                      

                      

                      

ساير اشخاص 

  وابسته

                      

                      

                      
  
  
  



 

 

افشا و در بايد هر دو درصد از سهام آن را در اختيار دارد  5 كه مديره تست و هم يكي از اعضاي هيئا شركتدر صورتيكه طرف معامله، هم شركت وابستة  ،بعبارت ديگر. تمام انواع وابستگي بايد ذكر شود : ١

  .جدول ارائه گردد

  .مديره رسمي يا هيئت گذاري توسط كارشناس مانند قيمت بازار يا قيمت: ٢

   .فتراق بايد افشا شودمعاملات حقيقي، موارد ابر   بين شرايط معاملات با اشخاص وابسته و شرايط حاكماهميت   وجود تفاوت با صورت  در : 3

  .تصويب معاملات فوق بايد با رعايت مقررات دستورالعمل صورت پذيرد: 4

X- 2   :به شرح زير استانجام نشدهاي با آنها  معامله ،اي كه طي سال مانده حساب اشخاص وابسته ،:  

نام شخص 

  وابسته
  نوع وابستگي

  1x13سال   2x13سال 

  پرداخت) دريافت(

ه مطالبات هزين(تعديلات 

  ...) الوصول و  مشكوك
  )بدهي(مانده طلب 

)بدهي(مانده طلب 
1  

            

       ×××
2

      

            

  
 .است تعديل گرديده................ به دليل  كه باشد ريال مي ميليون........ بالغ بر شخص مزبور بابت طلب از  1x13 مالي سال پايانالوصول  ذخيره مطالبات مشكوك :1

   .است تعديل گرديده................ مزبور به دليل  طلب :2 


