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  گذاري سرمايه مشاور ضاي صدور مجوز تأسيس شركتاقت

  

  

  

  

  

  اداراداره امور نهادهاي مالي سازمان بورس و اوراق به: به

  احتراماً؛

 ،)شودكه در اين فرم اختصاراً شركت ناميده مي( .............................. ..............گذاريمشاور سرمايهدر شرف تأسيس مؤسسين شركت  اناينجانب

گذاري موضوع بند  ت مشاور سرمايهبه عنوان يك شركصدور مجوز تأسيس اين  شركت را و دستورالعمل مربوطه، براساس قانون بازار اوراق بهادار 

كه از اين پس اختصاراً سازمان ناميده ( از سازمان بورس و اوراق بهادار  با مشخصات زير، 1384قانون بازار اوراق بهادار مصوب  1ي  ماده 16

  :يمنماي مي ، تقاضا)شود مي

  

  .................................................................................................................................گذاري شركت مشاور سرمايه: نام پيشنهادي براي شركت   1

  

   .خاص استسهامي  شركت مورد نظر براي نوع شخصيت حقوقي -2

  

 و به امضايي مصوب سازمان تنظيم شده شود كه مطابق نمونهي شركت به شرح پيوست پيشنهاد مياساسنامه -3

  .مؤسسين رسيده است ي نماينده

  :ميزان مشاركت هر يك از مؤسسين به تفكيك نقد و غيرنقد به شرح زير خواهد بودمبلغ سرمايه و  -4

  .)گردد رائهجدول به ضميمه فرم ا ،ضاي فرم كافي نيستدر صورتي كه ف( 

ف
دي

ر
  

  نام مؤسس 

  ي غيرنقدميزان آورده  ي نقدميزان آورده

ي نقد و هجمع آورد

  غيرنقد

  مبلغ تعهد شده

  مبلغ

  )ميليون ريال(

د
ص

در
*

  

  مبلغ 

  )ميليون ريال(

د
ص

در
*

  

  بلغم

  )ميليون ريال(

د
ص

در
*

  

  مبلغ

  )ميليون ريال( 

د
ص

در
*

  

1                    

2                    

3                    

4                    

5                    

                  جمع

  درصد از كل سرمايه* 

. سـت گـذاري تنظـيم شـده ا   ي تقاضاي صدور مجوز تأسيس شركت مشـاور سـرمايه  اين فرم به منظور ارائه

  .اطلاعات در خواست شده در اين فرم براي تكميل مدارك و مستندات لازم جهت بررسي تقاضا الزامي است
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  :ركت به شرح زير صادر گردددر نظر است سهام ممتاز ش -5

  

  :1ي غيرنقد مؤسسين در صورت وجود و ارزش تقريبي آنمشخصات و اوصاف آورده -6

................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................  

  

  :آيد ي غيرنقد چگونه در جهت اهداف و موضوع فعاليت شركت بكار ميشرح اينكه آورده -7

................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................  

  

براي ) زيان(ترازنامه و صورت سود پس از تأسيس و سال  سهبراي  هاي شركتطرح تجاري و برنامه: هاي شركت طرح تجاري و برنامه -8

  .به پيوست آمده استو  مربوطه تنظيم گرديده و مطابق دستورالعمل شده بيني پيش يك سال پس از تأسيس

  

هرگونه مكاتبه و . شود الاختيار موسسين شركت به سازمان معرفي ميي تامشخص زير به عنوان نماينده: ي مؤسسينمشخصات نماينده -9

ي مكاتبات يا اطلاعات از طرف سازمان به وي يا ارسال مكاتبات به نشاني شود و ارائهوسسين به امضاي وي به سازمان تسليم مياعلام نظر م

  .شودي ارائه يا ارسال به موسسين محسوب ميوي به منزله

  

  خانوادگي  نام و نام

ه 
ار

شم

ه 
ام

سن
نا

ش
  

محل 

  صدور

  نشاني  تلفن

براي قبول ي نماينده امضا

  سمت

  

  

          

  

                                                
1
  . شود غيرنقد پس از صدور مجوز تأسيس براساس قانون تجارت تقويم ميي ارزش آورده. برآوردي آن درج گرددغيرنقد و مبلغ  يمشخصات و اوصاف آورده 

ف 
دي

ر
  

  شرح امتيازات  مبلغ اسمي سهم ممتاز  ي سهام ممتاز نام دارنده

1        

2        

3        
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  :به شرح زير است و اقامتگاه مؤسسينهويت  10

ف
دي

 ر

 نام مؤسس

شماره 

/شناسنامه  

 شماره ثبت 

محل 

/ صدور  

 محل ثبت

 تلفن اقامتگاه

1      

2      

3      

4      

5      

  

تأييد ي شركت، مطابق دستورالعمل مديره  پرسشنامه مشخصات داوطلب سمت مديرعاملي يا عضويت در هيأت - 11

  .است مذكور تكميل و به پيوست ارائه شده، توسط داوطلبين اي مديران نهادهاي مالي صلاحيت حرفه

  

آگاهي از مفاد نماييم كه اطلاعات مذكور در اين فرم را با كمال دقت و صحت و با  تعهد مي اينجانبان موسسين شركت - 12

به منظور ارائه ............................... تاريخ در ، 1384مصوب آذرماه  قانون بازار اوراق بهادار جمهوري اسلامي ايران 47ماده 

كه مطابق  يمپذير مي چه خلاف اين امر ثابت شود، چنان. ايم نموده تكميل و امضاءسازمان بورس و اوراق بهادار  به

جمهوري اسلامي ايران مصوب آذرماه مذكور در قانون بازار اوراق بهادار (مقرراتي كه توسط اركان بازار اوراق بهادار 

  .رفتار شود اينجانبانرسد، با  ، به تصويب رسيده يا مي)1384

ف
دي

ر
  

*امضاء  نام و نام خانوادگي صاحب امضاء مجاز  نام مؤسس

  

1        

2        

3        

4        

5        

  .ندموسسين علاوه بر امضاء در اين جدول، لازم است تمام صفحات اين فرم را نيز امضاء نماي
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  گذاري تقاضاي تبديل شركت موجود به شركت مشاور سرمايه

  

  

  

  

  

  اداره امور نهادهاي مالي سازمان بورس و اوراق بهادار: به

  احتراماً؛

تاريخ ..... ................به شماره ثبت..................................................................... شركت اينجانب صاحبان امضاي مجاز 

، براساس قانون بازار اوراق بهادار و )شودكه از اين پس اختصاراً شركت ناميده مي..................( و محل ثبت ...../...../...... ثبت

درخواست صدور مجوز ) شودكه از اين پس اختصاراً سازمان ناميده مي( دستورالعمل مربوطه، از سازمان بورس و اوراق بهادار 

به اين منظور . ميدار را قانون بازار اوراق بهادار 1ي ماده 16گذاري موضوع بند به يك شركت مشاور سرمايه تديل اين شركتب

  :شود مذكور به شرح زير ارائه مي  شركت اطلاعات

  

  :شركت به قرار زير استنوع  -1

                                      شركت تضامني   � سئوليت محدود     م شركت با � ص            شركت سهامي خا � شركت سهامي عام              �

  شركت تعاوني توليد و مصرف �                 شركت نسبي      �     شركت مختلط غيرسهامي    �  شركت مختلط سهامي         �

  

ي ، اساسنامهدرخواست اينو در صورت موافقت سازمان با  به پيوست آمده استاساسنامه شركت  -2

  .خواهد شدگذاري مصوب سازمان هاي مشاور سرمايهشركت يي نمونهشركت، مطابق اساسنامه

  

  :ي شركتسرمايه -3

  هادرصد ار كل دارايي* 

  :ي تعهد شده، برنامه پرداخت سرمايه تشريح شود سرمايه در صورت وجود

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................  

ف
دي
ر

  

  نوع سرمايه

  تعهد شده  پرداخت شده
جمع پرداخت شده و 

  تعهد شده

  نقدي
  )ميليون ريال( 

  غير نقدي
  )ميليون ريال(

  جمع

د  ميليون ريال
ص

در
 
*

  

د  ون ريالميلي
ص

در
*    

د  ميليون ريال
ص

در
*    

                  عادي  1

                  ممتاز  2

گذاري تنظيم شده منظور دريافت تقاضاي تبديل شركت موجود به شركت مشاور سرمايهاين فرم به 

اطلاعات در خواست شده در اين فرم براي تكميل مدارك و مستندات لازم جهت بررسي تقاضا . است

  .الزامي است

١ 
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شركت به شرح زير است كه به اشخاص مشروحه در زير تعلق گرفته و علت زات سهام ممتاز امتيا -4

  ).در صورت وجود سهام ممتاز( اعطاي سهام ممتاز به هر يك از اين اشخاص نيز تشريح شده است 

  

سال اخير شركت تهيه شده و به همراه گزارش حسابرس به  دوهاي مالي حسابرسي شده  صورت  5

  . است پيوست آمده

  

، مطابق )گذاري در صورت تبديل به شركت مشاور سرمايه(  هاي شركت طرح تجاري و برنامه -6

 شده بيني پيش )زيان( پس از تبديل و ترازنامه و صورت سودسال  سهبراي  دستورالعمل مربوطه،

  .به پيوست آمده است براي يك سال پس از تبديل

  

  :ي شركت به شرح زير استها تركيب، مشخصات و ارزش تقريبي دارايي-7

د، جداگانه دهن هاي شركت را تشكيل ميدرصد دارايي 5هايي كه هر يك به تنهايي بيش از در جدول زير اطلاعات دارايي[  

  ].ي فرم ارائه گرددجدول جداگانه به ضميمه ،فضا در صورت كافي نبودن. ها درج شوند ير داراييو بقيه تحت عنوان سا

  هاكل دارايي زادرصد * 

  

  

  

  ي سهام ممتاز نام دارنده  رديف

تعداد سهام 

  ممتاز

ارزش اسمي 

  سهام ممتاز
  شرح امتيازات

1          

2          

3          

  عنوان دارايي  رديف
  ارزش دفتري

د   )ميليون ريال( 
ص

در
*   

ارزش 

  تقريبي روز

  )ميليون ريال( 

  شرح مشخصات

1  
    

  

    

2  
    

  

    

3  
    

  

    

4  
    

  

    

  هاساير دارايي  5

  

  

    

  جمع كل 

  

  

    

٢ 
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 چگونه،  7هاي بند  هر يك از دارايي ،گذاريشرح اينكه پس از تبديل شركت به شركت مشاور سرمايه -8

  :آيد گذاري بكار ميدر جهت اهداف و موضوع فعاليت شركت مشاور سرمايه شود ياتبديل به نقد مي
  

...............................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................  

  

هرگونه . شودالاختيار شركت به سازمان معرفي ميي تامشخص زير به عنوان نماينده: ي شركتمشخصات نماينده-9

ي مكاتبات يا اطلاعات از طرف سازمان به وي شود و ارائهبه امضاي وي به سازمان تسليم مي ،مكاتبه و اعلام نظر شركت

  .استارائه يا ارسال شده به شركت به معني آمده است،  1ه در بند يا ارسال مكاتبات سازمان به نشاني شركت ك

  

شركت  ) درصد سرمايه يا حق رأي 5داراي بيش از ( گذارن عمده ميزان مشاركت هر يك از سرمايه 10

  :استبه شرح زير 

ر
ف

دي
  

  گذار عمده نام سرمايه

  ميزان سرمايه
درصد 

  حق رأي
  *شرح ذينفع نهايي

  مبلغ

  )ميليون ريال(
  درصد

1            

2            

3            

4            

5            

گذار عمده اشخاص حقيقي ذينفع نهايي سرمايه گذار عمده يك شخص حقوقي است، شخص يا در صورتي كه سرمايه*          

  .تشريح شود

  

  خانوادگي نام و نام

ه
ام

سن
نا

ش
ه 

ار
شم

  

ور
د

ص
ل 

ح
م

  

  نشاني  تلفن  سمت

امضا براي قبول 

  سمت

  

  

  

        

  

  

٣ 
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  :به شرح زير است )10مذكور در بند ( ي شركت  گذاران عمدههويت و اقامتگاه سرمايه 11

ف
دي

ر
  

  گذار عمده نام سرمايه

شماره 

  /شناسنامه

  شماره ثبت 

محل 

  / صدور

  محل ثبت

  تلفن  اقامتگاه

1            

2            

3            

4            

5            

-  

  : باشدزير ميمشخصات مديران شركت به شرح : مشخصات مديران 12

   

ف
دي

ر
  

  نام مدير

  ) مدير عامل/ عضو هيأت مديره ( 

  ي مديرنام نماينده

درصورتي كه مدير شخص حقوقي ( 

  )است

  سمت

مدير / عضو هيأت مديره ( 

  )عامل

  مدت مأموريت

  تا تاريخ  از تاريخ

1           //     /  /    /  

2           //     /  /    / 

3           //     /  /    / 

4           //     /  /    / 

5           //     /  /    / 

  

شركت به شرح زير تغيير گذاري، نام در صورت موافقت با تبديل شركت به شركت مشاور سرمايه  13

  :خواهد كرد

.............................................................................................................................................................................  

٤ 
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گذاري، اشخاص زير تصدي سمت در صورت موافقت با تبديل شركت به شركت مشاور سرمايه - 14

ها طي پرسشنامه مشخصات يلي آنعهده خواهند گرفت، كه اطلاعات تفصمديريت را در شركت به 

  .است تكميل و به پيوست ارائه شده  ،نهادهاي مالي يمديره عضويت در هيأت داوطلب سمت مديرعاملي يا

ف
دي

ر
  

  نام مدير

   )مدير عامل/ عضو هيأت مديره ( 

  ي مديرنام نماينده

درصورتي كه مدير شخص حقوقي ( 

  )است

  سمت

1  

  

      

2  

  

      

3  

  

      

4  

  

      

5  

  

      

  

نماييم كه اطلاعات مذكور در اين فرم  تعهد مي زير صاحبان امضاي مجاز شركت به شرحاينجانبان  - 15

قانون بازار اوراق بهادار جمهوري اسلامي ايران  47آگاهي از مفاد ماده را با كمال دقت و صحت و با 

سازمان بورس و اوراق بهادار  منظور ارائه به به.............. /....../......در تاريخ ، 1384مصوب آذرماه 

كه مطابق مقرراتي كه توسط  يمپذير مي چه خلاف اين امر ثابت شود، چنان. ايم نموده تكميل و امضاء

مذكور در قانون بازار اوراق بهادار جمهوري اسلامي ايران مصوب آذرماه (اركان بازار اوراق بهادار 

  .رفتار شود اينجانبان رسد، با ، به تصويب رسيده يا مي)1384

ف
دي

ر
  

  نام و نام خانوادگي

ه   مضاي مجازصاحب ا
ار

شم

مه
نا

س
نا

ش
  

محل 

  صدور
  مهر شركت  *امضاء   شماره ملي

1  
            

2  
          

3  
          

4            

5            

  .ي صفحات اين فرم را امضاء نمايند علاوه بر اين جدول، صاحبان امضاي مجاز شركت بايد كليه

  

٥ 
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  گذاري تقاضاي دريافت مجوز  فعاليت  شركت مشاور سرمايه

  

اق بهادار تقاضاي صدور مجوز راو و ن صاحبان امضاي مجاز شركت با مشخصات زير از سازمان بورساينجانبا

  .را براي اين شركت داريم گذاري سرمايهي  فعاليت مشاوره

  

  :نام و مشخصات ثبتي شركت   1

  *نوع نهاد مالي  نوع شركت  نام شركت

  اطلاعات ثبت نزد سازمان  ها اطلاعات ثبت نزد مرجع ثبت شركت
ي  مبلغ سرمايه

ثبت و پرداخت 

  شده

  محل ثبت  تاريخ ثبت  ثبت  شماره  )ميليون ريال( 
شماره 

  ثبت

  تاريخ ثبت

          /    /  

      

  

گذاري،  مشاور سرمايه: گذاري را دريافت دارند عبارتند از ي سرمايه توانند مجوز فعاليت مشاوره انواع نهادهاي مالي كه مي* 

  گر معامله/ كارگزار و كارگزارشركت پردازش اطلاعات مالي، يه، سبدگردان، تأمين سرما

  :گذاري اختصاص يافته است ي سرمايه مشخصات امكانات و تجهيزاتي كه به فعاليت مشاوره -2

تجهيزات مورد استفاده) الف – 2
2
:  

  رديف
عنوان تجهيزات و 

  امكانات
  موارد كاربرد  محل استقرار  مشخصات

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

  

  

                                                
2

. گذاري هر كدام در يك سطر قيد شود رمايهي س اختصاص يافته به فعاليت مشاوره) هاي(تجهيزات اداري شامل ميز، صندلي، كامپيوتر و شماره تلفن 

  .متعلقات مربوط به يك دارايي، در همان سطر مربوط به دارايي، درج شود و از اختصاص سطر جداگانه براي هر يك از متعلقات، خودداري گردد

١ 



  
  گذاري  ريافت مجوز فعاليت شركت مشاور سرمايهتقاضاي د  – 3شماره پيوست  - گذاري   دستور العمل تأسيس و فعاليت مشاور سرمايه

  

  

  :افزارهاي مورد استفاده نرم) ب-2

  شركت توليد كننده  افزار عنوان نرم  رديف
هاي استقرار  محل

  يا دسترسي
  ها يا موارد كاربرد شرح قابليت

نحوه ارتباط يا تبادل اطلاعات با ساير 

  افزارها نرم

1            

2            

3            

  

  ):پايگاه الكترونيكي( تارنما ) ج-2

  ي دسترسي مشتريان نحوه  شرح مختصر اطلاعات منتشره در تارنما  نشاني تارنما
شرح خدمات قابل ارائه به مشتري از 

  طريق تارنما

        

  

  .صاص يافته استتگذاري اخ ي سرمايه مشخصات محلي كه به انجام امور مشاوره -3

  ..............................:.........................................................گذاري ي سرمايه امور مشاورهنشاني كامل محل انجام ) الف -3

..............................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................  

  .گذاري را در كادر زير ترسيم نماييد ي سرمايه كروكي محل انجام امور مشاوره) ب-3

  

  

  

  

نقشه ساختمان محل ارائه خدمات متقاضي را با ذكر ابعاد در كادر زير ترسيم كرده و با فضاي ) ج-3

  اختصاصي براي انجام 

  

  

  

  را با ذكر ابعاد در كادر زير ترسيم كرده و فضاي اختصاصي براي  ي خدمات متقاضي نقشه ساختمان محل ارائه) ج-3

 شمال                 
 

٢ 
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  :گذاري را در نقشه واحد ساختماني با ابعاد، هاشور و توضيحات معين نماييد ي سرمايه انجام امور مشاوره

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

عات مربوط به هر قسمت را گذاري كرده و اطلا ج را شماره-3ي ارائه شده در بند ي ساختمان هر قسمت از نقشه) د-3

  : در جدول زير تكميل كنيد

شماره 

  قسمت
  مورد يا موارد استفاده از قسمت

  مساحت

  )متر مربع(  
  ملاحظات

1  
      

2  
      

3  
      

4  
      

5  
      

6  
      

7  
      

8  
      

  

  

٣ 
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  :ج گرددي دفاتر متقاضي در تهران و شهرستان به تفكيك هر واحد ساختماني در جدول ذيل در كليه) هـ-3

ف
دي

ر
  

شهر محل 

  استقرار دفتر
  نشاني

هايي كه در اين واحد انجام  فعاليت

  شود  مي

نوع كاربري        

طبق سند يا ( 

گواهي پايان 

  )كار

مساحت          

  )متر مربع( 
ر 

د

ت
كي

مال
ره  

جا
ر ا

د
  

1              

2              

3              

4              

  

  :3مشخصات كاركنان شركت -4

  ):شامل مدير عامل و اعضاي هيأت مديره( ت مديران مشخصا) الف-4

  رديف
نام و نام خانوادگي مدير يا 

  ي وي نماينده
  به نمايندگي از  سمت

  مدت مأموريت

  تا تاريخ  از تاريخ

1        /    /  /    /  

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

  

                                                
3
مدارك لازم همراه اين درخواست ي  بايد جداگانه تنظيم شده و به ضميمه) ب-4( و ) الف -4(فرم مشخصات مديران و كاركنان بندهاي  

است، تكميل و ارسال مجدد آن  فرم به منظور تأييد صلاحيت براي مديران تكميل و به سازمان ارسال شده اين كه درصورتي.ارسال شود

  . ضروري نيست

٤ 
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  :گذاري اختصاص دارند ي سرمايه ركناني كه به فعاليت مشاورهمشخصات كا) ب-4

  سمت  نام و نام خانوادگي  رديف
آخرين مدرك 

  تحصيلي

محل فعاليت 

  در شركت
  رشته تحصيلي

         ميزان فعاليت

نيمه / تمام وقت( 

  )پاره وقت/ وقت

اي بازار  نامه حرفه گواهي

  سرمايه

عنوان 

  نامه گواهي
  تاريخ اخذ

1                  

2                  

3                  

4                  

  

  :مشخصات ساير كاركنان) ج-4

  سمت  نام و نام خانوادگي  رديف
آخرين مدرك 

  تحصيلي

محل فعاليت 

  در شركت

رشته 

  تحصيلي

ميزان فعاليت     

نيمه / تمام وقت( 

  )پاره وقت/ وقت

اي بازار  نامه حرفه گواهي

  سرمايه

عنوان 

  نامه گواهي

خ تاري

  اخذ

1                  

2                  

3                  

4                  

5                  

6                  

7                  

8                  

9                  

10                  

  

٥ 
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  :مجوزهاي فعاليت ديگري كه توسط متقاضي از سازمان اخذ شده است، در جدول زير قيد گردد -5

  عنوان مجوز  رديف
تاريخ اعطاي 

  مجوز

تاريخ پايان 

  مجوز اعتبار
  ملاحظات

1          

2          

3          

4          

  

  

تاريخ تكميل اطلاعات   6   :اين فرم

   

نماييم كه اطلاعات مذكور در اين فرم را با كمال دقت و  تعهد مي شركت صاحبان امضاي مجازاينجانبان  -7

، 1384ايران مصوب آذرماه  قانون بازار اوراق بهادار جمهوري اسلامي 47آگاهي از مفاد ماده صحت و با 

.ايم نمودهارائه سازمان بورس و اوراق بهادار  به تكميل و
4
   

  رديف
نام و نام خانوادگي صاحب 

  امضاي مجاز
  مهر شركت  امضاء  سمت

1          

2          

  

  

                                                
  . امضاي مجاز علاوه بر اين جدول، بايد ساير صفحات اين فرم را نيز امضاء نمايندصاحبان  ٤

/       /  

٦ 



  گذاري  حداقل نيروي انساني و تجهيزات لازم براي شروع فعاليت شركت مشاور سرمايه  –  4شماره پيوست  - گذاري   دستور العمل تأسيس و فعاليت مشاور سرمايه

 

  

  گذاري حداقل نيروي انساني و تجهيزات لازم براي شروع فعاليت  شركت مشاور سرمايه

افزارهـاي مـورد نيـاز بـراي      افزاري و نـرم  يروي انساني، فضاي اداري، تجهيزات سختدر اين پيوست حداقل ن

هاي  ي فعاليت متناسب با توسعه. آمده است) د(تا ) الف(گذاري، در بندهاي  اعطاي مجوز فعاليت مشاور سرمايه

  .يا ارتقاء يابندگذاري ، نيروي انساني، فضاي اداري و تجهيزات بايد طبق مقررات اضافه شده  مشاور سرمايه

مـديره، متقاضـي صـدور مجـوز فعاليـت مشـاور        عـلاوه بـر مـديرعامل و اعضـاي هيـأت      :نيروي انساني) الف

  :كار گرفته باشد گذاري بايد نيروي انساني به شرح زير را به سرمايه

  رديف
  عنوان

  شغل
  مسئوليت

  تعداد

  )نفر(
  توضيحات

  مشاور  1

داري اوراق بهـادار و   ا نگهاوره در زمينه خريد، فروش يي مش ارائه

درمورد روند قيمت يا عرضه  هايي حاوي اظهارنظر ي گزارش تهيه

هـاي ارزشـيابي    ي گزارش و تقاضاي اوراق بهادار در آينده و تهيه

  گر و كارشناس راق بهادار و نظارت بر كار تحليلاو

1  

گري اوراق بهادار بـا   ي تحليل نامه داراي گواهي

بــه ( كــار مــرتبط  ي ســال ســابقه دوحــداقل 

  )صورت تمام وقت

  گر  تحليل  2
ها، بـازار اوراق بهـادار و    تحليل اطلاعات اقتصادي، صنايع، شركت

  هاي تحليلي لازم گزارش ي تهيه
1  

گري اوراق بهادار  ي تحليل نامه ي گواهي دارنده

  وقت صورت تمام  به

  كارشناس  3
قتصـاد  هـا،  صـنايع، ا   گردآوري اطلاعات لازم در خصوص شركت

  گر  ملي و جهاني و ساير اطلاعات مورد نياز تحليل
1  

ي اصـول مقـدماتي بـازار     نامـه  ي گواهي دارنده

  وقت صورت تمام سرمايه يا بالاتر به

  حسابدار  4

ثبت وقايع مالي ، ثبت دفاتر قانوني، تهيه صورتهاي مالي، تنظـيم  

ي مالياتي، تهيه فهرسـت حقـوق و دسـتمزد و بيمـه و      اظهارنامه

داري اوراق بهـادار، تنظـيم    ها، دريافت و نگـه  ماليات، صدور چك

  صورت مغايرت بانكي و ساير وظايف معمول يك حسابدار

2  

  يا

1  

ي مدرك تحصيلي فوق ديـپلم   يك نفر دارنده

هـاي   ي حسابداري يـا رشـته   يا بالاتر در رشته

مـرتبط كـه توانــايي انجـام وظـايف محولــه را     

يـك نفـر   قـت و  صورت تمـام و  به. داشته باشد

ي مدرك تحصيلي كارشناسي يـا بـالاتر    دارنده

هاي مرتبط كـه   ي حسابداري يا رشته در رشته

هــا،  توانــايي و تجربــه تهيــه سرفصــل حســاب

 ي تهيـه  ي حسـابداري  تنظيم و هدايت سامانه

هاي مالي، و تنظيم اظهارنامه مالياتي را  صورت

داشته باشد و بر قوانين مالياتي، بيمه و حقوق 

يـا   وقـت  دستمزد مسلط باشد، بصورت  نيمه و

يك نفر با خصوصيات قيد شده براي نفـر دوم  

  .فوق به صورت تمام وقت

  بايگان  5

هـا بـين  مشـاور     بايگاني مدارك و انتقال مدارك و نامـه  و تنظيم

هـا، ادارات ماليـاتي،    گذاري و ساير اشخاص از جمله بانك سرمايه

  مشتريو سازمان ادارات بيمه، 

1  

سـازمان   وقت كه بـه تشـخيص   صورت تمام  به

وظـايف ديگـري در شـركت مشـاور     توانـد   مي

  .گذاري بپذيرد سرمايه

  

١ 



  گذاري  حداقل نيروي انساني و تجهيزات لازم براي شروع فعاليت شركت مشاور سرمايه  –  4شماره پيوست  - گذاري   دستور العمل تأسيس و فعاليت مشاور سرمايه

 

  

  : توضيحات

يابد  اختصاص مي) ول فوقجد 3موضوع بند ( مشاور  ساعت از زمان يك 2 ،مشتري در ماه هربراي  - 1

مشاور در صورتي كه راين شود بناب ساعت منظور مي 200و ساعات كار هر مشاور در يك ماه حداكثر 

مشـتري مشـاوره    100بـه  تواند حداكثر  ي مشاوره به مشتريان بپردازد، در هر زمان مي صرفاً به ارائه

نفـر باشـد، شـركت     100شـتر از  گـذاري بي  دهد و چنانچه تعـداد مشـتريان شـركت مشـاور سـرمايه     

هـاي   صـلاحيت  دارايورين مشـا  متناسب با تعداد مشتريان خود به تعـداد كـافي   گذاري بايد سرمايه

 .به كار گماردجدول فوق را  2مندرج در بند 
 

سـال، متقاضـي دريافـت مجـوز فعاليـت مشـاور        از تاريخ تصويب ايـن دسـتورالعمل بـه مـدت يـك      - 2

تواند با موافقت معاونـت نظـارت بـر نهادهـاي مـالي و تائيـد رياسـت سـازمان، از          گذاري مي سرمايه

سابقه سال  3حداقل كه ) كارگزاري 2ي  نماينده(دماتي بازار سرمايه ي اصول مق نامه دارندگان گواهي

 گـري  ي تحليـل  نامـه  هايي كه نيازمند گـواهي  كار و تحصيل مرتبط و كافي داشته باشند، براي سمت

گـري بـه همـراه     ي تحليـل  نامه هايي كه نيازمند گواهي براي سمت .است، استفاده نمايد بدون سابقه

دو برابر نصاب تعيين شده  بايد ،ي اصول مقدماتي بازار سرمايه نامه كار با گواهيي  سابقه است، سابقه

  .گري باشد ي تحليل نامه براي دارندگان گواهي

  

  

   

٢ 



  گذاري  حداقل نيروي انساني و تجهيزات لازم براي شروع فعاليت شركت مشاور سرمايه  –  4شماره پيوست  - گذاري   دستور العمل تأسيس و فعاليت مشاور سرمايه

 

  

گذاري ، متقاضي بايد حداقل فضاي مناسب اداري  براي دريافت مجوز فعاليت مشاوره سرمايه :فضاي اداري) ب

  :ته باشدي داش به شرح زير در مالكيت يا اجاره

  قسمت اداري  رديف

  مساحت

  توضيحات  )مترمربع(

  جمع  اضافي  پايه

  ها صورت مجزا از ساير قسمت به  12    12  اتاق مديرعامل  1

  ها صورت مجزا از ساير قسمت به  12    12  مديره و اتاق جلسات هيأت  2

    6    6  محل استقرار منشي  3

  ها ا از ساير قسمتصورت مجز به  15  15    گذاري امور مشاوره سرمايه  4

    15  5  10  محل استقرار مراجعه كنندگان  5

    15  5  10  امور حسابداري  6

    6  2  4  بايگاني  7

    9    9  )شامل آبدارخانه و سرويس بهداشتي(ساير   8

    90  27  63  جمع  9

  

  :توضيحات

يـاز، برابـر   گذاري بپردازد، فضـاي اداري مـورد ن   سرمايه ي كه متقاضي صرفاً به امر مشاوره در صورتي - 1

 ي كــه متقاضــي عــلاوه بــر فعاليــت مشــاوره درصــورتي. جمــع فضــاي پايــه و اضــافي خواهــد بــود

هاي ديگري نيز بپردازد، فضاي مورد نياز براي هر رديف برابر جمع فضـاي   به فعاليت ،گذاري سرمايه

 چنانچـه  مـثلاً . ها خواهد بـود  ي آن فعاليت علاوه بيشترين فضاي پايه هاي مختلف به اضافي فعاليت

ي جدول فوق را قبلاً براي فعاليت كارگزاري تامين نموده باشد، براي  يك كارگزار، فضاي اداري پايه

  .گذاري، صرفاً به فضاهاي اضافي جدول فوق نيازمند است سرمايه ي دريافت مجوز مشاوره

مايـد كـه   ي متقاضي باشد، وي بايـد تعهـد ن   كه فضاي اداري موضوع جدول فوق در اجاره درصورتي - 2

گذاري ، نسبت به تامين فضاي اداري  سرمايه ي از صدور مجوز فعاليت مشاوره سال يكظرف حداكثر 

 .مناسب در مالكيت خود اقدام خواهد كرد

گران يا مشاوران بـه تعـدادي بـيش از تعـداد مـذكور در       در صورت افزايش تعداد كارشناسان، تحليل - 3

متر مربع به بخش امـور   5ازاي هر نفر اضافي بايد حداقل ، به )الف( جدول بند  3و  2، 1هاي  رديف

 .ها اضافه گردد متر مربع به ساير بخش 2گذاري و  مشاوران سرمايه

گذاري بنابـه تشـخيص معاونـت نظـارت برنهادهـاي       سرمايه اي مجوز فعاليت مشاوربررسي تقاض در - 4

ايـن جـدول تـا     9ب بنـد  درصـد و نصـا  20تا ) ب(جدول  8تا 1هاي مذكور در بندهاي  مالي، نصاب

  .درصد قابل تعديل است10

  

٣ 



  گذاري  حداقل نيروي انساني و تجهيزات لازم براي شروع فعاليت شركت مشاور سرمايه  –  4شماره پيوست  - گذاري   دستور العمل تأسيس و فعاليت مشاور سرمايه

 

  

 گذاري ، متقاضي بايـد حـداقل تجهيـزات اداري    فعاليت مشاوره سرمايه براي دريافت مجوز :تجهيزات اداري) ج

  . دفراهم نموده باش در سازمان لازم را به تشخيص مديريت مربوطه

  

گذاري، متقاضي بايد حداقل امكانـات   سرمايه براي دريافت مجوز فعاليت مشاوره: افزاري امكانات نرم) د

  : ي اينترنت را به شرح زير فراهم نموده باشد افزاري و اتصال به شبكه نرم

هاي اطلاعاتي كه حاوي اطلاعـات لازم بـراي انجـام     بانكمديريت  هايافزار نرمدسترسي به ) د-1

داري اوراق  خريد، فروش يا نگـه ي  ي مشاوره در زمينه ها، ارزشيابي اوراق بهادار و ارائه تحليل

  .گيري مناسبي از اين اطلاعات در اختيار كاربر قرار دهند بهادار بوده و امكانات گزارش

  .ي اطلاعات را مطابق مقررات مربوطه داشته باشد ارائهكه امكان  تارنما) د-2

گـران و   ن، تحليـل در اختيـار كارشناسـا  هاي  امكان اتصال به شبكه جهاني اينترنت براي رايانه) د-3

  با سرعت مناسب  مشاوران

هـاي ذكـر    ضمن داشتن قابليت سازمان، مربوطه در يتمديرافزارهاي موضوع اين بند بايد به تائيد  نرم :توضيح

امكانات نظارتي مناسب و ساير  ،ها و گزارش ي به موقع اطلاعات هاي كنترل داخلي مناسب، تهيه شده، از رويه

  .برخوردار باشندهاي مورد نظر  قابليت
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